SMERNICE

o poskytovani informaci podle z4k.£.106/99 Sb., o svobodném p¥Fistupu k informacim
K zajist&ni povinnosti OU T¥ebom podle z4k.3.106/99 Sb., o svobodném piistupu k informacim (dale jen zékon),
stanovim:
Clanek 1

Druhy informaci
1) Pro ucely zakona se informace ¢leni na
a) zvefejiiované informace,
b) informace, které nelze poskytnout )
¢) informace, které se netykaji plisobnosti OU

d) ostatni informace

2) Doprovodnou informaci se rozumi informace, ktera izce souvisi s pozadovoanou informaci , napf. idaj o jeji
existenci, plivodu, poétu, divodu odepfeni, dob& po kterou odepfeni trva apod.(§3 odst.¢ zdkona)

Clének 2
Piisobnost pii poskytovani

Zadost o poskytnuti informace vyfizuje OU Tiebom.

Clének 3

Odmitnuti Zadosti pro nesrozumitelnost

Je-li Zadost nerozumitelnd, nebo neni zfejmé, jaka informace je poZadovéna, nebo je formulovana pfilis obecné,
vyzve se Zadatel ve lhiité do 7 dnli od podéani Zadosti, aby Zadost upfesnil. Neupfesni-li Zadatel
z4dost do 30 dnil, vyda se rozhodnuti o odmitnuti Zadosti (§14 ods.3 pism. a) zakona). Rozhodnuti obsahuje
nalezitosti podle ¢lanku 9.

Clinek 4

OdlozZeni zidosti, kters se netyka piisobnosti OU

Zadost o informaci, ktera se nevztahuje k piisobnosti OkU, se odlo#i a o d@vodech odloeni se vyrozumi Zadatel do
tff dnil od podani zadosti (§ 14 odst.3pism. b/ zdkona)

Clének 5
Odlozeni neiplné Zadosti

1) Pisemna Zadost, ze které neni ziejmé, e je uréena OU Trebom, kdo Z4dost podava a identifikace Zadatele u
zadosti podané prostfednictvim telekomunikaéniho zafizeni (napf.elektronické posta) se odloZi (§ 14 odst.2 zdkona).

2) OdloZeni se provede vyznacenim divodu odloZzeni zadosti. OdloZeni se dale neeviduje.
I1. Zvefejiiované informace

Clinek 6



Zvefejiiovani informaci

Obec Tfebom (déle jen obec) jako povinny subjekt dle § 2o0ds. 1 zak. je povinna zvefejiiovat dle § 5 zakona tyto
informace:

a) informace o obci jako pravnické osobé (viz ptiloha)

b) organiza¢ni strukturu QU

¢) moZnosti podavam opravnych prostiedki proti rozhodovani organti obce(viz,piilhoha)
d) postup OU prl vyrlzovam zadostl (vnz pnloha)

f) sazebnik thrad za poskytovani lnformac1 (viz. bod &. )

g) vyroéni zpravu o poskytovani informaci za pfedchozi kalendaini rok

Dal8imi informacemi, které obec Tebom zvefejiluje, jsou usneseni OZ, platné OZV a pravidla, rozpodet obce na
prislusny kalendafni rok. Ostatni informace jsou zvefejiovany dle rozhodnuti OZ a starosty obce v ramci kompetenci
vymezenych zakonem o obcich

QL7
Zpisob a rozsah zvei'ejnéni informaci (formy)

Obec zvefejiiuje informace témito zpisoby:
a) na ufedni desce - obecné zdvazné vyhlasky, rozpodet obce, usneseni
b) na podatelng OU - k nahlédnuti pfedpisy, moZno vyzvednout tiskopisy a formulafe

CL8
Stanoveni vefejnych registri

Na obecnim ufadu jsou vedeny a spravovany reglstry
a) registr obyvatel
b) evidence bytii
c) evidence pFestupki
d) evidence platch mistniho poplatku ze pstl
Vzhledem k tomu, Ze informace v téchto registrech nejsou kazdému piistupné, nevztahuje se na né v souladu s §5
odst.3 zakona povinnost jejich zvefejnéni
CL9
Stanoveni doprovodnych informaci

Doprovodné informace dle § 3 odst.4 zikona nejsou zvefejiiovany automaticky, ale sdélovény pfi poskytovani
informaci na zéklad& zadosti.

CL10
Ochrana fidaja

Zvefejfiovani a poskytovani nékterych iidajii miize byt vylougeno , ptipadn& omezeno. D&je se tak jen za dodr¥eni
podminek stanovenych zdkonem

CL11
Ochrana utajovanych skutenosti

Jako informace spadajici do rezimu utajovanych skuteénosti § 7 zdkona jsou povaZovany informace takto oznacené v
seznamu utajovanych skutecnosti, Za stanoveni a oznaceni pfisluného stupné
utajeni v podminkach OU zodpovida dle § 2 odst. 9 zékona &. 148/1998 Sb., v plainém znéni starosta.

CL 12



Ochrana oscbnich adaji

Osobni udaje, které se nezvefejiiuji, ani neposkytuji, jsou zejména osobni data fyzickych osob vedena v informag&nich
systémech dle zakona &. 256/1992 Sb. v platném znéni (pfedeviim rodna &isla), informace vypovidajici o soukromi
obcant dle § 8 zakona a dal3i udaje, které by mohly narusit pravo na ochranu osobnosti, pficemz neni podstatné , zda
se jedna o daje sdélené Zadatelem, jinou osobou nebo ziskané v ramci spravniho fizeni.

L13
Ochrana obchodniho tajemstvi

Udaje sd&lené uchazedi o vefejné zakézky pii podavani nabidek v ramci viech zplisobil zadavani dle zak. €. 199/1994
Sb., v platném znéni jsou povazovany za obchodni tajemstvi pouze v tom ptipadé, Ze je za obchodni tajemstvi
uchazeci v nabidkach vyslovné oznadi.

CL 14
Ochrana udaji o majetkovych pomérech

Jako diivérné tidaje o majetkovych pomérech obganii jsou povaZovany zejména tidaje zjidténé pri vymahéni
nedoplatki pfi exekuénim Fizeni (sprava mistnich poplatki) a pii fizeni poskytovani davek socialni péte. Rovnéz se
nezvefejfiuji udaje uvedené Zadateli o pfidéleni bytu do ndjmu dle pofadniku v podkladech pro hodnoceni naléhavosti
bytové potieby.

QL 15
Okruh vnitinich pokynii a persondlnich predpisii

Za vnitini pokyny a personélni predpisy OU dle § 11 odst.1 pism. a) zdkona jsou zejména povaZovany:

- smérnice pro inventarizaci majetku
- spisovy fad
- pravidla pro hospodafeni s prostfedky soc.fondu

ClL 16
Povinnosti a postup pii vyFizovani Zidosti o poskytnuti informaci

Ustné a telefonicky podané #adosti vyfizuji starosta obce a referentka OU.
Pisemng podané Zadosti (stejné tak i prostfednictvim faxu a internetem) v souladu s § 14 zikona jsou evidovény dle
svého charakteru v podatelng OU.
Vyftizeni Zadosti je moZné t€mito zphsoby:
a) poskytnutim informace - pisemnou odpovédi nebo nahlédnutim do spisu (o tom uini zaméstnanec
z4znam)
b) odloZenim Zadosti- je-li zadost netiplna nebo ji Zadatel ptes vyzvu nedoplnil (o tom vyhotovi zaméstnanec
protokol)

¢) odmitnutim Z&dosti - pokud se zadosti nevyhovi (pouze formou rozhodnutf s naleZitostmi dle § 15 odst.2 zadkona,
které vyda starosta obce)

Je-li proti rozhodnuti podéno ve smyslu § 16 zakona odvoléni, je vyfizeno témito zpiisoby:

a) sméfuje-li odvoléni proti rozhodnuti v pfenesené piisobnosti, postoupi se pislusnému referstu OkU v Opave.
b) sméfuje-li odvolani proti rozhodnuti v samostatné piisobnosti, pfedlozi se k rozhodnuti obecnimu zastupitelstvu

CL17
Sazebnik ihrad



Zvefejfiovani informaci provadi obec na vlastni niklady. Poskytovani informaci na zikladé zadosti (Gistni i pisemné
je provadéno za thradu. Vy3i dhrady stanovi starosta obce dle sazebniku.

mzdové naklady 80,- K& za kazdou zapocatou hodinu préace zaméstnance spojené s vyhledavanim
informace

materidlové naklady - 2,- K& za kaZdy list pofizované fotokopie
doruovaci niklady - hodnota postovného dle platného ceniku

Prekro&i-li kalkulovana vyse uhrady ¢astku 500,- K&, je jeji vyse pied poskytnotim informace sd&lena zadateli a
informace je poskytnuta pouze s jeho vyslovnym souhlasem s vy$i thrady.

ClL 18
Uhrada nakladi

1.)Uhrada se plati na iget OU T¥ebom, a to v hotovosti v pokladng OU, nebo postovni poukézkou.
Uhrada je p¥{jmem rozpottu OU (§ 17 odst.4 zékona).

2) Zadateli musi byt na jeho Zadost potvrzena pedpokladand vyse dhrady nakladf (§17 ods.2 zak.)
3) Obecni tifad je povinen neprodleng informovat Zadatele o predpokladané vy3i nakladii.
4) Informace, jejiZ poskytnuti se spojeno s Ghradou nakladd, se poskytne az po prokazani této thrady.

5) Nezaplaceni ndkladi ve stanovené lhiité se poklada za nezéjem Zadatele o poskytnuti informace. V téchto
pfipadech se Zadost s uvedenim divodi odlozi.

CL19
Zpracovani vyrocni zprivy

Vyroéni zpravu o &innosti v oblasti poskytovéni informaci za uplynuly kalendaini rok v rozsahu dle § 18 zékona
zpracuje referentka OU a predlozi j Jji ke schvaleni OZ, aby mohla byt zvefejnéna do 1.biezna b&ného roku.

Pristup k pfedpistim obsazenym ve sbirce zakonil je kazdému umoZnén v titednich hodinach OU, kde do nich miize
kazdy nahlédnout. ,
Obecné zavazné vyhlasky jsou k nahlédnuti na OU.

CL 20
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nabyva Gi¢innosti dnem 1.1.2000

V Tfebomi dne 21.12.2000
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il 3
Radoschowsky Alois

starosta obce T¥ebom



